
PHỤ LỤC
CÁC NHIỆM VỤ TRIỂN KHAI THỰC HIỆN KẾ HOẠCH CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2023

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 61/KH-UBND ngày 30/12/2022 của UBND xã Quảng Nghiệp)

Nhiệm 
vụ 

chung

Nhiệm vụ cụ thể Sản phẩm/Kết quả Cán bộ, công chức thực hiện Thời gian 
thực hiện

1.1. Xây dựng, ban hành, triển khai kế hoạch 
cải cách hành chính năm 2023 Kế hoạch của UBND xã Công chức Văn phòng -thống kê Quý IV/2022

1.2. Đẩy mạnh công tác tuyên truyền Kế hoạch của UBND xã Công chức Văn hóa TT Quý I /2023

1.3. Tổ chức tự kiểm tra công tác CCHC
Kế hoạch kiểm tra và 
quyết định của UBND xã Công chức Văn phòng -thống kê Quý IV /2023

1.Công 
tác chỉ 

đạo, điều 
hành

1.5. Tổ chức tự đánh giá chỉ số cải cách hành 
chính, xếp loại hoàn thành nhiệm vụ kết quả 
cải cách hành chính năm 2023

Báo cáo của UBND xã Công chức Văn phòng -thống kê Quý IV/ 2023

2.1. Xây dựng kế hoạch theo dõi tình hình thi 
hành pháp luật trên địa bàn xã năm 2023 Kế hoạch của UBND xã Công chức Tư pháp - Hộ tịch Quý I /2023

2.2. Xây dựng kế hoạch phổ biến, giáo dục 
pháp luật, hòa giải ở cơ sở, xây dựng cấp xã 
đạt chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2023

Kế hoạch của UBND xã Công chức Tư pháp - Hộ tịch Quý I/2023

2.3. Kế hoạch công tác thi hành pháp luật về 
xử lý vi phạm hành chính năm 2023 Kế hoạch của UBND xã Công chức Tư pháp - Hộ tịch Quý I/2023

2. Cải 
cách thể 

chế

2.4. Kế hoạch kiểm tra, rà soát, hệ thống văn 
bản quy phạm pháp luật. Kế hoạch của UBND xã Công chức Tư pháp - Hộ tịch Qúy I/2023



3.1. Xây dựng kế hoạch kiểm soát TTHC 2023 Kế hoạch, công văn, báo 
cáo Công chức Văn phòng - thống kê Quý I/2023

3.2.  Tiếp tục kiểm soát TTHC Hồ sơ TTHC được giải 
quyết Công chức Văn phòng - thống kê Thường xuyên

3.3. Tiếp tục thực hiện rà soát, đơn giản hóa 
TTCH, niêm yết,  công bố công khai thủ tục 
hành chính; thực hiện cơ chế một cửa, một cửa 
liên thông trong giải quyết TTHC

Kế hoạch, công văn, Báo  
cáo, quyết định

Công chức Văn phòng - thống kê Thường xuyên

3.4. Tuyên truyền công tác kiểm soát TTHC Bài tuyên truyền Công chức Văn hóa - xã hội Thường xuyên

3.5. Tiếp nhận, giải quyết phản ánh kiến nghị Báo cáo Công chức Văn phòng - thống kê Thường xuyên

3. Cải 
cách Thủ 
tục hành 

chính

3.6. Tổng hợp báo cáo công tác kiểm soát 
TTHC quý, năm Báo cáo Công chức văn phòng - thống kê

Hằng quý, cuối 
năm

4.Cải 
cách tổ 
chức bộ 

máy

Sắp xếp tổ chức cán bộ, công chức chuyên 
môn cấp xã theo Quyết định số 41/2020/QĐ-
UBND ngày 21/7/2020 của UBND tỉnh Hải 
Dương về giao số lượng và bố trí cán bộ, công 
chức cấp xã trên địa bàn tỉnh Hải Dương

Báo cáo của UBND xã Công chức văn phòng - thống kê Qúy I/2023

5. Cải 
cách 

công vụ

 Xây dựng kế hoạch đào tạo,  bồi dưỡng cán 
bộ công chức năm 2023 Kế hoạch của UBND xã Công chức Văn phòng - thống kê Quý I/2023

6.1. Quyết định phân bổ dự toán ngân sách xã 
năm 2023

Quyết định của Uỷ ban 
nhân dân xã Công chức Tài chính - kế toán Tháng 01/2023

6.2. Quyết định công khai dự toán NSNN trên 
địa bàn xã

Quyết định của Ủy ban 
nhân dân xã Công chức Tài chính - kế toán Tháng 01/2023

6.3. Quy chế ban hành quản lý tài sản  công 
năm 2023 Quy chế của UBND  xã Công chức Tài chính -  kế toán Tháng 01/2023

6. Cải 
cách tài 
chính 
công

6.4. Quyết định Ban hành Kế hoạch thực hiện 
Chương trình thực hành tiết kiệm chống lãng phí

Quyết định, kế hoạch của 
UBND xã Công chức Tài chính - kế toán Quý I/2023



6.5. Quyết định công khai quyết toán NSNN 
trên địa bàn xã năm 2023 Quyết định của UBND xã Công chức Tài chính - kế toán Tháng 7/2023

6.6. Báo cáo kết quả thực hiện vốn đầu tư 
công của xã năm 2023 Báo cáo của UBND xã Công chức Tài chính - kế toán Tháng 11/2023

6.7. Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ phát 
triển kinh tế xã hội năm 2023, kế hoạch phát 
triển kinh tế, xã hội năm 2023

Báo cáo của UBND xã Công chức Văn phòng - thống kê Tháng 11/2023

7.1. Xây dựng kế hoạch ứng dụng công nghệ 
thông tin trong hoạt động của cơ quan năm 
2023

Kế hoạch của UBND xã Công chức Văn hóa - xã hội Quý IV/2021

7.2. Báo cáo kết quả ứng dụng công nghệ 
thông tin trong hoạt động của cơ quan năm 
2023

Báo cáo của UBND xã Công chức Văn hóa - xã hội
Theo kế hoạch 
của UBND 
huyện

7.3. Đánh giá, xếp hạng mức độ chính quyền 
điện tử Bản đánh giá Công chức Văn hóa - xã hội

Theo kế hoạch 
của UBND 
huyện

7.4. Kế hoạch triển khai áp dụng, duy trì, cải 
tiến hệ thống quản lý chất lượng theo mô hình 
khung tại UBND xã

Kế hoạch của UBND xã Công chức Văn phòng - thống kê Quý I/2023

7.Hiện 
đại hóa 

nền hành 
chính

7.5. Báo cáo hoạt động áp dụng, duy trì hệ 
thống quản lý chất lượng theo mô hình khung 
tại UBND xã

Báo cáo của UBND xã Công chức Văn phòng - thống kê Quý IV/2023
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